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BFVK Zrt. Integritas szabélyzat

I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A Szabalyzat célja, hatilya

L.1.1. A Szabalyzat célja

Ennek a szabalyzatnak az a célja, hogy a Térsasadg integritasat sérté eseményekre €s
kockéazatokra, vonatkozo bejelentések fogadasara és kivizsgalasara vonatkozo eljarasrend
meghatarozasaval hozzéjaruljon az integritast veszélyeztetd kockazatok hatdsos kezeléséhez,
valamint a Tarsasag integritdsat sértd események megeldzéséhez.

1.1.2. A szabalyzat személyi hatalya

A szabélyzat személyi hatdlya: kiterjed a Tarsasdg munkavéllaldira, valamint bejelentés
megtételé¢hez vagy a bejelentés targyat képezd magatartds orvoslasdhoz méltanyolhato és jogos
érdekkel rendelkezé harmadik személyekre.

I.1.3. A szabalyzat targyi hatalya:

A szabdlyzat targyi hatédlya kiterjed a integritas kockazatokra, az integritast sértd eseményekre,
panaszokra valamint kozérdek bejelentést megalapozo koriilményekre és ezek kezelésére.
Ahol jelen szabalyzat integritast veszélyezteté kockazatot vagy integritast sértd eseményt
emlit, az alatt a kozérdeki bejelentésnek mindsiilo kockazatokat és eseményeket is érteni kell,
kivéve, ha a szabalyzat ettdl kifejezetten eltéréen rendelkezik.

I.2.  Ertelmezé rendelkezések

Integritast veszélyeztetd kockédzat: a Tarsasag mikodésére vonatkozo szabalyokat, valamint a
Vezérigazgato altal kitlizott, illetve az alapito altal jévahagyott célkitlizéseket, értékeket és
elveket sértd események bekovetkezésének a lehetosége.

Integritast sértd esemény: az integritds kockdzatok bekovetkezése. E korbe tartoznak a
fegyelmi-, etikai, blinteté-, szabalysértési-, illetve a munkavéllaléval szemben kartéritési
eljards meginditdsat megalapozo cselekmények is.

Bejelentés: Az integritas tandcsado tdjékoztatdsa integritast sértd esemény bekovetkezésérol
vagy a bekovetkezés kockazatarol.

Panasz: egyéni jog vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyuld bejelentés.

Kozérdekii bejelentés: olyan eseményre hivja fel a figyelmet, amelynek megoldasa vagy
megsziintetése a kozosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgélja.

1. RESZLETES RENDELKEZESEK

II.1. A bejelentések fogadasa, attétele, kivizsgalasa és a bejelent6k védelme

I1.1.1. Bejelentési kotelezettség

A Tarsasdg minden munkavallaldja koteles bejelenteni a tudomdsdra jutd integritast
veszélyeztetd kockazatot vagy bekovetkezett integritast sértd eseményt, illetve azt, ha az ilyen
események megelézésére iranyuld kezelési megolddsok hatasossdga barmely okbdl csokkent.
A bejelentést a Biztonsagi €s kockéazatkezelési igazgatosag szervezetén beliil tevékenykedd
integritds tanadcsadonal vagy a biztonsagi €s kockéazatkezelési igazgatonal kell megtenni.
II.1.2. Az illetékesség vizsgalata és a bejelentés attétele

Az integritas tandcsadd a hozza érkezo bejelentéseket - fliggetlentil attdl, hogy az a Térsasag
munkavallaldjatol vagy érdekelt harmadik személytdl érkezett - megvizsgéalja annak
megallapitdsa végett, hogy azok kivizsgalasdra rendelkezik-e illetékességgel.

Az integritas tanacsadd munkatérs a Térsasag szervezetén beliil elbirdlhatd panaszt, ha az nem
tartalmaz integritas sértd eseményre vonatkozo informéciokat, a beérkezésétdl szamitott harom
munkanapon beliil atteszi ahhoz a szervezeti egységhez, amelynek mukodési korében a
panasszal érintett eljards, intézkedés vagy mulasztds tortént €s errdl értesiti a biztonsagi €s
kockazatkezelési igazgatot.

Ha a bejelentés fegyelmi vétség, etikai szabalyszegés vagy munkavallaloi kartéritési
felelosséget megalapozd karokozds, vagy olyan panasz, illetve kozérdekli bejelentés, amelynek
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BFVK Zrt. Integritds szabalyzat

kivizsgalasa més szervezet vagy hatdsag hataskorébe tartozik, az integritds tandcsadd
munkatars megéllapitja illetékességének hidnyat és errdl a biztonsagi és kockazatkezelési
igazgaton keresztiil, a bejelentés beérkezésétdl szamitott harom munkanapon beliil értesiti a
vezérigazgatdt. Ellenkez6 esetben az integritas tandcsadd megkezdi a bejelentés kivizsgalasat.
A bejelentés attételérdl a bejelentot értesiteni kell.

I1.1.3. A bejelent6, a bejelentéssel érintett és az eljarasban kozremiikodo egyéb
személyek védelme

A bejelent6t bejelentése miatt semmilyen héatrany nem érheti. Az ismert bejelentot
nyilatkoztatni kell arrdl, hogy a bejelentését johiszemlen tette. Ha a bejelentd bejelentése
megalapozott volt, és annak alapjan integritast sértd esemény bekovetkezése vélik bizonyitotta,
kiilondsen, ha a bejelentés alapjan egy integritds esemény megeldzhetdvé vélik, a bejelentét a
biztonsagi és kockazatkezelési igazgatd javaslata alapjan jutalomban lehet részesiteni. A
jutalom forméjarol és mértékérdl a vezérigazgatd dont. A bejelentd figyelmét fel kell hivni a
rosszhiszemt bejelentés kovetkezményeire is.

A meghallgatott személyeket meghallgatasuk el6tt tdjékoztatni kell a kovetkezokrol:

(a) mely bejelentés kapcsan torténik a meghallgatasuk;

(b) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatdlyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet) az Eurdpai Parlament
¢s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) és az informécios dnrendelkezési
jogrdl és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (Info tv.)
alapjan megillet6 jogaikrol;

(c) a személyes adataik kezelésérol, beleértve személyes adataik zart kezelésének
lehetoségét;

(d) onmagukra vagy hozzatartozojukra nézve nem kotelesek terhel nyilatkozatot
tenni;

Ha a bejelentd vagy a meghallgatott személy, személyes adatainak zart kezelését kérte, akkor
ezen személyek személyes adatait az tigy iratai kozott, az integritas tanacsadé altal alairt zart
boritékban kell elhelyezni, tgy, hogy a nem névtelen bejelentd €s a meghallgatott személyét
az integritds tanacsado, a biztonsagi ¢s kockazatkezelési igazgatdn és a vezérigazgaton kiviil
mas ne ismerhesse meg.

A bejelentdk, a bejelentéssel érintettek és az egyéb kzremiikdok jogainak védelme, valamint
az 4tlathatosag teljes biztositasa érdekében ezt a szabdlyzatot a Téarsasdg a honlapjan
kozzéteszi.

IL.2. A bejelentések fogadasa, dokumentilasa

I1.2.1. irasbeli bejelentés

Az irasbeli bejelentés torténhet postai Giton vagy az erre a célra rendelt etikai@bfvk.hu e-mail
cimen.

I1.2.2. Szo6beli bejelentés

A szébeli bejelentést személyesen vagy telefonon lehet megtenni az integritas tanacsadonal
vagy a biztonsagi €s kockazatkezelési igazgatonal. Ha a bejelentd személyesen megjelenik a
bejelentésrdl jegyzokonyvet, telefonos bejelentés esetén feljegyzést kell késziteni.

IL.3. A bejelentés megkiildése az integritas tanacsadonak

Ha a bejelentés nem kozvetleniil az integritas tanacsadohoz érkezik, azt szaméra legfeljebb
harom munkanapon beliil tovabbitani kell.

I1.4. A bejelentések értékelése, vizsgalati terv készitése

I1.4.1. Elsodleges értékelés
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BFVK Zrt. Integritas szabalyzat

Az elsddleges értékelés soran az integritas tandcsado mérlegeli, hogy a bejelentés tartalmaz-e
integritast sértd6 eseményre vagy integritds kockdzatra vonatkozé informaciét. Ha a
bejelentésben foglaltak tovabbi intézkedést nem igényelnek az integritas tandcsadd munkatars
javaslatara a biztonsagi és kockéazatkezelési igazgato az eljardst lezarja. Ugyanigy kell eljarni,
ha a bejelentésben szerepld esemény kapcsan kordbban mar folyt eljards, az eljards lezarult €s
az Uuj bejelentés a kordbban beszerzett adatokhoz képest nem tartalmaz 0j informécidkat. Ha a
bejelentés tartalma alapjan panasznak mindsiil, azt a kordbbiakban leirtak szerit 4t kell tenni.
11.4.2. Erdemi értékelés

Ha a bejelentés a Téarsasag integritasat sértd eseményekre, integritds kockézataira vonatkozoan
barmilyen érdemi informéciot tartalmaz, az integritds tandcsadd munkatérs kiilondsen az aldbbi
szempontokat mérlegeli:

(a) abejelentés targya az integritast sértd esemény, integritds kockézat vagy eldébbiek
kezelési hidnyossagaira vonatkoz6 figyelemfelhivas;

(b) a bejelentésben szerepld esemény, melyik, a Tarsasdg miikodésére vonatkozd
szabalyba titkozik;

(c) a bejelentett esemény nem tartozik-e a fegyelmi vétségek, etikai szabalyszegések,
munkavallaloi kartéritési felelosséget megalapozo karokozasok korébe;

(d) a bejelentés nem mindsiil-e mas szervezet vagy hatdsag vizsgalati hataskorébe
tartozo panasznak, illetve kozérdeki bejelentésnek;

(e) a bejelentett esemény megalapozza-e blintetd vagy szabdlysértési feljelentés
megtételét, valamint természetes személlyel szemben mds hatdsagi eljaras
meginditasat;

(f) a bejelentés alapjaul szolgdlo tényallas Osszetettsége megkdveteli-e vizsgalat
lefolytatdsat vagy az eset vizsgalat nélkiil lezérhato;

(g) abejelentés igényli-e megel6zo, kiilondsen siirgds intézkedés megtételét;

IL5. Az értékelés eredménye

A bejelentés értékelése alapjan az integritas tandcsadd megtervezi a tovabbi intézkedéseket €s
ha az eset bonyolultsaga megkoveteli, vizsgalati tervet készit. Ellenkez6 esetben, ha a tényallas
kelloképpen tisztazott, elkésziti az esetet lezard 6sszefoglald jelentését.

Ha a bejelentés értékelése alapjan vagy az eljaras késobbi szakaszaban az integritds tanacsado
megallapitja, hogy a bejelentett esemény fegyelmi vétség, etikai szabalyszegés, munkavallaloi
kartéritési felelosséget megalapozd karokozds vagy mds szervezet, hatdsdg vizsgalati
hataskorébe tartozo panasz vagy kozérdekli bejelentés, akkor megéllapitja illetékessége hianyat
¢és errdl a biztonsagi €s kockazatkezelési igazgaton keresztiil értesiti a vezérigazgatot. Az
integritas tanadcsado munkatérs a Térsasag szervezetén beliil elbirdlhato panaszt kdzvetleniil tovabbitja
az illetékes szervezeti egységnek €s errdl értesiti a biztonsagi és kockazatkezelési igazgatot.

Ha a bejelentés értékelése alapjan vagy az eljaras késobbi szakaszaban, az integritas tandcsadd
megallapitja blincselekmény vagy szabdlysértés elkdvetésének megalapozott gyanujat vagy
hatésdg altal, természetes személlyel szemben barmely egyéb eljaras lefolytatdsanak
megalapozottsagat, errl haladéktalanul értesiti a vezérigazgatdt és a jogi igazgatot a biztonsagi
¢s kockazatkezelési igazgaton keresztiil. Ilyen esetekben az eljards tovabb folytatdsarol a
vezérigazgatd dont. Ellenkezd esetben az eljarast le kell zérni.

Ha a bejelentés értékelése vagy az eljards késobbi szakaszaban beszerzett adatok alapjan az
integritds tanidcsad6 indokoltnak latja, a biztonsagi és kockazatkezelési igazgatd szdmdra
kozvetleniil javaslatot tesz megeldzd intézkedések bevezetésére vagy az esetnek a
Kockézatkezelési munkacsoport elé terjesztésére. A javaslatot kiegészitéseivel egyiitt a
biztonsagi és kockazatkezelési igazgato tovabbitja a vezérigazgatonak. A bejelentés attételérol
¢s lezarasarol a bejelentdt értesiteni kell.
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BFVK Zrt. Integritas szabalyzat

I1.5.1. Siirgés intézkedések
Az integritds tanacsadd az eljards barmely szakaszaban koteles az integritds kockazat
bekovetkezésének megelozése vagy a Tarsasag integritdsat sértd esemény karositd hatdsanak
enyhitése, vagy egyébként a Térsasdg érdekeinek megdvasa érdekében haladéktalanul
értesiteni a biztonsagi és kockéazatkezelési igazgatot a sziikséges siirgds intézkedések megtétele
végett.
I1.6. Az eljaras lefolytatasanak hatarideje
Az eljarast, ha vizsgalatot kell lefolytatni 30 naptari napon beliil, a vonatkozé jogszabalyok
altal eloirt objektiv hataridoket is figyelembe véve kell befejezni. Indokolt esetben egy
alkalommal a hataridét a biztonsagi ¢és kockéazatkezelési igazgatdé 30 nappal
meghosszabbithatja. Ha vizsgélatot nem kell tartani, az eljaréas hatarideje 8 munkanap, amelyet
a biztonsagi ¢s kockéazatkezelési igazgatd egy alkalommal tovabbi 8 munkanappal
meghosszabbithat.
IL.7. Vizsgalati terv készitése
A vizsgalati terv elkészitésénél az integritds tanacsadd 6sszegezi a rendelkezésre 4116 adatokat.
Ezt kovetéen meghatdrozza, hogy milyen tovabbi adatokra van sziiksége és ehhez
kapcsolddoan szamba veszi az eljaras soran redlisan igénybe vehetd bizonyitasi eszkozoket. A
fentieket kovetden megtervezi az egyes vizsgélati Iépéseket és azok végrehajtasahoz sziikséges
feltételeket.

(a) A vizsgélati terv altalanos tartalma:

(aa) a vizsgalati cselekmények, intézkedések megnevezése, azok
tartalmi dsszetevoi;

(ab) az egyes vizsgalati cselekmények, intézkedések sorrendje,
végrehajtasuk helye, ideje;

(ac) a vizsgalati cselekményben részt vevok felsorolasa;

(ad) a végrehajtasért felelos(ok) megnevezése;

(ae) a tervben foglaltak elokészitése és végrehajtasa érdekében

sziikséges feltételek meghatarozasa;

A vizsgélati tervet a biztonsagi és kockazatkezelési igazgatd hagyja jova.
I1.8.  Vizsgalati modszerek, bizonyitasi lehetoségek
Az integritds tandcsado koteles a dontéshozatalhoz, valamint a tovébbi intézkedések
meghatérozdsdhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ennek soran feltirja az eset objektiv
kortilményeit, megallapitja, hogy a tényallds melyik a Tarsasdg miikodésére vonatkozo
szabdlyba litkozik, valamint megallapitja az érintettek vétkességének fokat is. Ha ehhez nem
elegenddk a rendelkezésre 4116 adatok, akkor bizonyitasi eljarast folytat le.
Bizonyiték kiilondsen az irat, a tanik nyilatkozata, a szemlér6l, valamint a bizonyitasi
kisérletr6l késziilt jegyzokonyv, a hatosagi ellendrzésen késziilt jegyzokonyv, irasbeli
tajékoztatds, szakértoi nyilatkozat, hivatalos feljegyzés, targyi bizonyiték - feltéve, hogy annak
birtokbavétele lehetséges és jogszerii, ellenkez6 esetben az arrol késziilt fényképfelvétel.

(a) Az integritds tandcsadd jogosultsagai:

(aa) megismerheti az eseménnyel Osszefliggésbe hozhato, vagy
egyébként a kivizsgalashoz sziikséges adatokat, ha ezek okiratok,
azokrol masolatot kérhet;

(ab) az eseményrdl informacioval bird személyeket tobbszor is
meghallgathatja, felkérheti 6ket, hogy az eseménnyel 6sszefliggd
helyszint, targyat mutassanak meg, vagy tegyenek irasban
nyilatkozatot;
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(ac) a tarsasag helyiségeibe beléphet, valamint kezdeményezheti,
hogy a biztonsagi és kockdazatkezelési igazgaté valamely
személynek ideiglenesen tiltsa meg a Tdrsasag helyiségeibe valod
belépést;

(ad) szbban ¢és irasban barmely szakkérdésben felvildgositast,
tandcsot kérhet.

(ae) A Téarsasag minden munkavallaldja koteles az egyiittmikodésre,
az eljaras szempontjabdl lényeges informéaciok, dokumentumok
atadasara.

I1.8.1. Jegyz6konyv, hivatalos feljegyzés
A jegyzOkonyv egy eljarasi cselekmény pontos lefolytatdsat rogziti gy, hogy az a jovoben
valamely bizonyitand¢ tény, adat, torténés bizonyitasara alkalmas legyen.
A jegyzOkonyv tartalmi szempontbdl lehet:

(a) meghallgatasi jegyzokonyv (pl.: a bejelentd, a tani meghallgatdsarol);

(b) esemény jegyzOkonyv (pl. szemle, bizonyitdsra alkalmas targy, irat bemutatdsa, a

pillanatnyi helyzet rogzitésére szolgdl).

A jegyzokonyv kinyomtatott példanyat, az eljarasi cselekményen résztvevd Osszes személy,
minden oldalon alairja.
A hivatalos feljegyzés egy végrehajtott eljarasi cselekmény pontos lefolytatdsat rogziti ugy,
hogy az a jovében valamely bizonyitando6 tény, adat, torténés bizonyitasara alkalmas legyen.
A hivatalos feljegyzést rendszerint olyan eljarasi cselekményrdl kell késziteni, amelyen
személyesen csak az eljarasi cselekményt vezetd van jelen. A hivatalos feljegyzés kinyomtatott
példanyat, annak készit6je egyediil irja ald, annak minden oldalén.
I1.9. Az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyai

(a) Az integritas tanacsado barkit meghallgathat, aki az adott igyben érdemi
informdcidval rendelkezhet. A meghallgatasrol jegyzokonyvet kell felvenni.

(b) A meghallgatdssal érintett személy az ligy irataiba betekinthet, azokrol feljegyzést,
mdsolatot készithet. A meghallgatéssal érintett személyt az elsd meghallgatasakor
ki kell oktatni az eljardssal kapcsolatos jogaira.

(¢) A meghallgatassal érintett személyek kérhetik a személyes adataiknak a zartan
torténd kezelését.

I1.10. A szervezeti integritast sért6 események elharitisahoz sziikséges intézkedések
I1.10.1. Az eljaras eredménye lehet:

(a) annak megallapitdsa, hogy nem tortént szervezeti integritast sértd esemény ¢€s az
eljaras intézkedés nélkiili megsziintetése,

(b)  szervezeti integritast sérté esemény megtorténtét megallapitdo és intézkedést
elrendeld dontés,

(c) tovabbi eljaras elrendelése, amely a felel6sség megéllapitasa, vagy a hasonld
esetek megeldzése érdekében sziikséges.

11.10.2. Az Osszefoglalé jelentés tartalmazza:

(a) aszervezeti integritast sértd esemény bejelentésének osszefoglaldsat,

(b) aszervezeti integritast sért esemény bejelentése alapjan megtett intézkedéseket és
azok eredményeit,

(c) avizsgalat nélkiil lezarhat6 tigyek esetében a vizsgalat melldzésének okait,

(d) avizsgélat soran figyelembe vett, és mell6zott adatokat,

(e) avizsgdlat alapjan megéllapitott tényeket, €s

() aziigy lezarasahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozd javaslatokat.
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A vezérigazgatd a biztonsagi és kockazatkezelési igazgatd eldzetes javaslata alapjan az
integritds tandcsad¢ éltal lefolytatott vizsgdlat megallapitdsait, javaslatait figyelembe véve
dontést hoz:

(a) a tovabbi sziikséges intézkedések megtételérol, kiilonds figyelemmel a hasonld
események megeldzését szolgalod intézkedésekre

(b) abejelentd tajékoztatasardl,

(c) aziigy lezarasardl.

A szervezeti integritast sértd esemény elharitdsdval kapcsolatos intézkedések nyomon kdvetése az
érintett szervezeti egység vezetdjének, valamint eljarasa esetén az integritas tandcsado a feladata.
A szervezeti integritast sértd események bekdvetkezésének megeldzése, a szervezeti integritasi
kockédzatok értékelése utjan torténik, a Téarsasdg éves kockazatértékelésének a keretében. Az
integritasi kockazatok értékelésébe az integritasi tanacsadot be kell vonni.

II.11. Az alkalmazhat6 jogkdvetkezmények

A jogkdvetkezményekrdl valo dontés kezdeményezése a biztonsagi és kockazatkezelési
igazgatd, hataskorébe tartozik. Az alkalmazando jogkdvetkezményrdl a vezérigazgatod dont.
A jogkovetkezmény lehet:

(a) jogi jellegli (kartéritési eljards meginditasa, szabdlysértési vagy biinteteljaras
feljelentés megtétele, fegyelmi szankcié alkalmazasa, fegyelmi eljarés
meginditasa),

(b) szakmai jellegli (bels¢ szabalyozds modositdsa, szigoritasanak kezdeményezése,
betartdsanak fokozott ellendrzése stb.)

Amennyiben a bejelentd egy masik személlyel szemben rosszhiszemiien szervezeti integritast
sértd eseményre vonatkozé bejelentést tesz €s alaposan feltehetd, hogy ezzel blincselekményt
vagy szabalysértést kovetett el, masnak kart vagy egyeb jogsérelmet okozott, adatai az eljaras
kezdeményezésére, valamint lefolytatasara a jogosult részére dtadhatdk, akkor is, ha a bejelntd
az adatai zart kezelését kérte.
Az eljarés befejezésérdl az ismert bejelentét minden esetben értesiteni kell. A kozérdeki
bejelentét az eljaras lezarasardl és a vizsgalat eredményérdl valo értesitésben tajékoztatni kell,
hogy beadvannyal fordulhat az alapvetd jogok biztosanak hivataldhoz, ha véleménye szerint
bejelentését nem vizsgéltak ki teljeskoriien, illetve, ha a vizsgélat eredményével nem ért egyet.
ILI.12. A bejelentések és az eljaras soran keletkezett iratok nyilvantartasa
Az integritds tandcsadé minden hozza érkezd bejelentésrdl - évenkénti csoportositasban -
elektronikus nyilvantartast vezet az alabbiak szerinti bontdsban:

(a) Egyes szamu dokumentum:

(aa) sorszam,

(ab) beérkezés ideje,

(ac) beérkezés / bejelentés mddja,

(ad) érkeztetdszam, iktatoszam vagy egyéb azonositd,

(ae) az ismert bejelentd azonositd szama,

(af) bejelentés targya,

(ag) érintett szervezeti egység,

(ah) bejelentés alapjan megtett intézkedés leirasa, ideje, iktatdszama,
illetve az tigy lezérasanak oka, ténye,

(ai) bejelentd tajékoztatdsanak ideje, mddja, iktatészama vagy a
tajékoztatas mell6zésének oka,

(a)) megjegyzes.

(b) Kettes szamu dokumentum:

2. kiadas; hatalyos: 2019. november 11. naptél
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(ba) a bejelentd/érintett/egyéb kozremlikodd személy azonositd
széma
(bb) a bejelentd/érintett/egyéb kozremikodd személy személyi és

elérhetdségi adatai
Az eljards soran beszerzett személyes adatokat kizardlag papir alapon szabad kezelni.
Kinyomtatds utan az iratok elektronikus verzidjat tordlni kell. Az eljaras soran beszerzett
adatokat az integritas tandcsadé a biztonsagi €s kockazatkezelési igazgatd, a vezérigazgatod,
valamint a vezérigazgatd eseti utasitdsa altal meghatarozott személyek, illetve a bejelentés
tekintetében a bejelentd, sajat nyilatkozatai tekintetében pedig a nyilatkozattevo
(meghallgatott) ismerheti meg.
A beérkezett és keletkezd dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatds stb.) kozvetleniil az
integritds tanacsad¢é altal, elkiilonitett iktatohely-azonositd alkalmazdséval, papir alapt
iktatokonyvben torténik. A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat az integritas tanacsadd
kezeli és Orzi. Az iktatokonyvben a személyes adatok védelme anonimizéldssal torténik
(példaul: a bejelentok azonositd szammal).
Ha az iigyet tovabb folytatas végett 4t kell tenni az illetékes szervezeti egységnek, személynek
vagy testiiletnek, akkor az eljards soran keletkezett Gsszes iratot €s egyéb bizonyitasi eszkozt,
dokumentumot, beleértve az adatok zart kezelését biztositd boritékokat, valamint az integritds
tanacsadd munkatars édltal vezetett nyilvantartds méasodik ivét jegyzokonyv felvétele mellett
eredetiben 4t kell adni. Az elsé iven az abban szerepld adatok mellett csak az attételre
vonatkozd utalds, az eljarés lefolytatasara illetékes megnevezése és az attétel idépontja
szerepelhet. Ugyanezeket az adatokat kell szerepeltetni az iktatokonyvben is. Egyéb személyes
adat a tovabbiakban az integritas tanacsad¢ éltal nem kezelheto.
Az ligyet dtvevd szervezeti egységen az atvett ligyirat iratait a szervezeti egység altal hasznalt
megfeleld iktatokonyvbe - az irat kordbbi iktatoszdménak és iktatokonyve azonositdjanak
feltiintetésével - be kell iktatni.
A kozérdekii bejelentd vagy panaszos személyes adatai a Tarsasagon kiviilre csak a kdzérdek
bejelentés vagy panasz alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatdsdra illetékes szervezet vagy
hatosag részére adhatd at, ha annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai
tovabbitdsdhoz a panaszos vagy a kozérdekii bejelentd egyértelmiien hozzéjarult.
A vizsgalat alapjan megismert személyes adatokat a bejelentés alapjan keletkezd igény
érvényesithetdségének iddtartamdig, ha eljards indult, akkor annak jogerds lezarasaig lehet
kezelni. Ha a vizsgalat alapjan megallapitast nyer, hogy a bejelentés nem megalapozott vagy
tovabbi intézkedés megtétele nem sziikséges, akkor a bejelentés, illetve a vizsgalat soran
beszerzett adatokat 60 napon beliil jegyzékonnyvel tordlni kell.
II. KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK
ITI.1. Mellékletek
II1.2. Formanyomtatvanyok
IV. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabélyzat 2019. november 1-én -én 1ép hatdlyba, egyidejlileg hatalyat vesziti a Budapest
Févaros Vagyonkezeld Kozpont Zéartkorlien Mikodd Részvénytarsasag 9/2018. szamu
Vezérigazgatoi utasitds: A Térsasdg feddhetetlenségét sértd eseményekre, valamint
kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasanak €s kivizsgalasanak szabalyzata.

Barts J. Baldzs
vezérigazgatd

>
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